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PRAVILA ZASEBNOSTI

1. NAMEN PRAVIL ZASEBNOSTI

Ta pravila zasebnosti pojasnjujejo, kako Kodo d.o.0. zbira, uporablja, varuje in deli
osebne podatke uporabnikov svojih storitev in obiskovalcev spletne strani
www.kodo.place. Prosimo, da jih pozorno preberete, da boste razumeli, kako ravnamo

z vaSimi podatki.

2. UPRAVLJAVEC OSEBNIH PODATKOV

Upravljavec osebnih podatkov je:

Kodo d.o.o.

Masera-Spasiceva ulica 8, 1000 Ljubljana
Davéna Stevilka: 11701536

E-posta: info@kodo.place

Telefon: +386 (0) 30 776 470

Kodo d.o.o.
Zadnja posodobitev: MasSera-Spasiceva 8
November 2025 1000, Ljubljana
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Podjetje Kodo d.o.o. (v nadaljevanju: Kodo) pri svojem poslovanju zbira, shranjuje in

obdeluje osebne podatke fiziCnih oseb v skladu z veljavno zakonodajo s podrocja
varstva osebnih podatkov, zlasti z Uredbo (EU) 2016/679 (GDPR) in Zakonom o

varstvu osebnih podatkov (ZVOP-2). Kodo osebne podatke obdeluje na nacin, ki

zagotavlja ustrezno varnost in zaupnost, vklju¢no s prepreCevanjem nepooblaséenega

dostopa, uporabe, razkritja, izgube ali unicenja.

KATERE OSEBNE PODATKE ZBIRAMO

Osebne podatke zbiramo le, kadar nam jih prostovoljno posredujete ali ko so

potrebni za izvajanje nasih storitev. To vkljuCuje zlasti:

ime in priimek

e-postni naslov in telefonsko Stevilko,

naziv podjetja, naslov in davcno Stevilko (pri izdaji raCunov),

podatke o rezervacijah, Clanstvu in uporabi coworking prostorov,
komunikacijo z nami (e-posta, spletni obrazca ali druzbena omrezija),

tehni¢ne podatke o uporabi spletne strani.

V primeru video nadzora prostorov Kodo se lahko obdelujejo tudi posnetki nadzornih

kamer, izkljucno za namen zagotavljanja varnosti ljudi in premozenja, skladno z

zakonodajo.

4. NAMEN IN PRAVNE PODLAGE OBDELAVE OSEBNIH PODATKOV

Kodo obdeluje osebne podatke za naslednje namene:

izvajanje storitev coworkinga, rezervacij in Clanstey,

komunikacijo z uporabniki, ¢lani in partneriji,

posiljanje obvestil (na podlagi vase privolitve),

vodenje raCunovodskih in administrativnih evidenc,

izpolnjevanje zakonskih obveznosti,

izboljSanje uporabniske izkusnje in delovanja spletne strani,

zagotavljanje varnosti ljudi in premoZenja (v primeru videonadzora).



Posnetki videonadzora se hranijo najve¢ 30 dni, razen Ce je potreben daljsi rok zaradi
incidenta. Dostop do posnetkov imajo samo pooblas¢ene osebe Kodo d.o.0. Osebni

podatki se obdelujejo le v obsegu, ki je potreben za dosego posameznega namena.

5. E-OBVESCANJE IN DOGODKI

Ce se prijavite na nase e-novice ali dogodke, va$e podatke uporabljamo le za
posiljanje informacij, povezanih s coworking prostorom, dogodki in ponudbami, ki bi
vas lahko zanimale. Svojo prijavo lahko kadar koli prekliCete z odjavo v prejetem

sporocilu ali z e-postnim sporocCilom na info@kodo.place.

6. HRAMBA OSEBNIH PODATKOV
Osebne podatke hranimo samo toliko ¢asa, kolikor je potrebno za izpolnitev namena
obdelave ali v skladu z zakonskimi roki. Po izpolnitvi namena ali poteku roka se podatki
izbriSejo, anonimizirajo ali arhivirajo skladno z zakonodajo.
Primeri:

e racunovodski podatki: 10 let po poslovnem letu,

e podatki o Clanstvu: do prekinitve pogodbenega razmerja,

e podatki na podlagi privolitve (npr. e-novice): do preklica privolitve.

7. POSREDOVANJE OSEBNIH PODATKOV

Vasih podatkov ne prodajamo ali razkrivamo tretjim osebam. Podatke lahko
posredujemo le zaupanja vrednim partnerjem, ki za nas opravljajo storitve (npr.
raCunovodski servis, ponudniki IT-storitev, orodij za e-posto, spletno gostovanje),
vendar izkljucno v obsegu, potrebnem za izvedbo njihove storitve. Vsi partnerji
zagotavljajo enako raven varstva osebnih podatkov. V primeru zakonske obveznosti

lahko podatke posredujemo pristojnim organom (npr. sodis€em, inSpektoratom ipd.).
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8. VAROVANJE PODATKOV

Kodo d.o.o. uporablja ustrezne tehni¢ne in organizacijske ukrepe, da zasciti vasSe osebne
podatke pred nepooblas¢enim dostopom, izgubo ali zlorabo. Dostop do osebnih
podatkov imajo le pooblas€ene osebe. NaSi sistemi uporabljajo varne komunikacijske
poti (npr. HTTPS, Sifriranje gesel)

9. VIDEO NADZOR PROSTOROV

Prostori Kodo na naslovu MaSera-Spasiéeva ulica 8, 1000 Ljubljana so pod video
nadzorom.

Upravljavec video nadzornega sistema je:
Kodo d.o.o., MaSera-Spasiéeva ulica 8, 1000 Ljubljana,

e-posta: info@kodo.place, telefon: +386 30 776 470.

Video nadzor se izvaja z namenom:

- zagotavljanja varnosti ljudi,

- varovanja premozenja,

- prepreCevanja vandalizma, tatvin in drugih protipravnih ravnanj,

- nadzora nad vstopom v poslovne prostore.

Posnetki se hranijo najve¢ 30 dni, razen ¢e je potrebno daljSe hranjenje zaradi obravnave
incidenta ali postopka pred pristojnimi organi.

Dostop do posnetkov imajo samo pooblaséene osebe upravljavca.

Posamezniki imajo pravico do dostopa do svojih osebnih podatkov, omejitve obdelave,
izbrisa ter pravico do pritozbe pri Informacijskem pooblas¢encu Republike Slovenije.



10. BIOMETRICNA IDENTIFIKACIJA (PREPOZNAVA OBRAZA)

Upravljavec omogoca uporabo sistema biometri¢ne identifikacije na podlagi prepoznave
obraza kot enega izmed nacinov preverjanja identitete uporabnikov pri dostopu v
prostore.

Obdelava biometricnih podatkov se izvaja izkljucno na podlagiizrecne privolitve
posameznikav skladu s ¢lenom 9(2)(a) SploSne uredbe o varstvu podatkov (GDPR).
Podaja privolitve je prostovoljna in ni pogoj za uporabo storitev ali dostop do prostorov.

Uporabnikom, ki privolitve ne podajo ali jo kadarkoli preklicejo, je zagotovljen dostop z
uporabo drugih razpolozljivih nacinov identifikacije (zlasti QR koda ali PIN Stevilka), pod
enakovrednimi pogoji.

Biometri¢ni podatki se obdelujejoizklju¢no za namen zanesljive identifikacije uporabnika
ob vstopu v prostore ter zagotavljanja varnosti oseb, premozenja in poslovanja
upravljavca. Upravljavec obdeluje le minimalni obseg podatkov, nujno potreben za
dosego tega namena.

Biometri¢ni podatki se ne uporabljajo za avtomatizirano sprejemanje odlocCitev,
profiliranje ali kakrSnekoli druge namene, ki niso zdruzljiviz namenom identifikacije.

Podatki se hranijo do preklica privolitve posameznika oziroma najdlje do prenehanja
pogodbenega razmerja, razen e daljSo hrambo doloCa zakon. Po prenehanju namena
obdelave se podatki brez nepotrebnega odlasanja trajno izbriSejo ali anonimizirajo.

Posameznik ima pravico, da svojo privolitev kadarkoli prekli¢e, ne da bi to vplivalo na
zakonitost obdelave, ki se je izvajala do preklica. Preklic ne vpliva na moznost uporabe
drugih nac¢inov dostopa.

Dostop do biometri¢nih podatkov imajo le pooblas¢ene osebe upravljavca ter morebitni
pogodbeni obdelovalci, ki podatke obdelujejo izklju¢no po navodilih upravljavca in v
skladu z veljavno zakonodajo.

Upravljavec zagotavlja ustrezne tehniCne in organizacijske ukrepe za zaScito
biometricnih podatkov, zlasti prepreCevanje nepooblasCenega dostopa, razkritja,
spremembe ali izgube podatkov, ter omejuje dostop do podatkov zgolj na pooblascene
osebe.

Biometricna identifikacija predstavlja dodatno oziroma alternativno metodo
identifikacije in ne predstavlja obveznega pogoja za dostop do prostorov ali uporabo
storitev.



10. VASE PRAVICE
V skladu z GDPR imate pravico, da kadar koli:

e zahtevate dostop do svojih osebnih podatkov,
e zahtevate popravek neto¢nih podatkov,

e zahtevate izbris (“pravico do pozabe”),

e omejite obdelavo svojih podatkov,

e ugovarjate obdelavi,

e zahtevate prenos svojih podatkov,

e prekliCete svojo privolitey, Ce ste jo ze podali.

Za uveljavljanje pravic nas kontaktirajte na info@kodo.place. Na vaso zahtevo bomo
odgovorili v najkrajSem moznem ¢asu.

11. PISKOTKI IN SPLETNA ANALITIKA

Nasa spletna stran uporablja piSkotke, ki omogocajo pravilno delovanje strani, analizo
obiskov in izboljSanje uporabniSke izkusnje. PiSkotke lahko nadzirate ali izbriSete prek
nastavitev svojega brskalnika.

12. PISKOTKI IN SPLETNA ANALITIKA

Kodo d.o.o. si pridrzuje pravico do obcasne posodobitve teh pravil zasebnosti, da bi
ostala skladna z zakonodajo in nasSimi praksami. Vse spremembe bodo objavljene na
spletni strani www.kodo.place z datumom zadnje posodobitve. Za vsa vpraSanja ali
pomisleke glede obdelave osebnih podatkov nas lahko kadar koli kontaktirate na
info@kodo.place. Z veseljem vam bomo pomagali.



